
 

FILTROS 

Aunque aún no hayamos aprendido mucho sobre ellas, es importante que tengamos claro 

para qué sirven exactamente los filtros  y cuándo se ejecutan. 

 

DESARROLLO:  

Los filtros en Excel se utilizan para la  búsqueda de datos específicos en una columna. 

Para realizar los filtros en Excel se debe, realizar una selección de datos según los rangos 

establecidos en una tabla . 

 

Ejemplo de simulación 

Para realizar filtros de búsqueda se manejan varias formas :  

TEXTO clic derecho y el genera el numero filtros de texto dependiendo de la opción que este la 

celda , el colocara que tipo de filtro necesitamos para ese momento . 

 



 

 

 

 

Ejercitación: 

Las estudiantes desarrollaran según los pasos establecidos por el profesor el filtro de varios 

datos según la formula establecida. 

1. Abrir  Microsoft Excel , crear un libro en blanco con el nombre Filtros . 

2. Digitar la siguiente tabla para el proceso de filtros. 



 

3. Dirigirse a la parte superior de las pestañas del libro de Excel y ubicarnos en el icono que 

tiene forma de copa.  

4. Al realizar este proceso aparecerá en la parte lateral del nombre del la columna con un 

símbolo de una flecha indicando hacia abajo. 

5. Después de este procedimiento las estudiantes identifican las formas para realización de 

filtros. 

6. A medida que le quitan los indicativos de las flechitas o le colocamos los indicativos para 

realizar los filtros podemos seleccionar varias filas. 

Ejercicio copiar y pegar debajo de la tabla  

1. Filtro orden alfabético 

2. Orden de los sectores oeste, sur, norte, etc 

3. Filtro por fechas 

4. Filtro de los tres totales más vendidos 

5. Copiar y pegar los resultados en la parte inferior. 

 


